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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

ACTA GERENCIA DE GRUPO 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

IBAGUE TOLIMA 

22/04/2024 

HORA INICIO: 

6:00 AM 

HORA FIN: 

11:59 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

NAVE 7  

 DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

CENTRO DE INDUSTRIA Y 

CONSTRUCCION 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1.  VERIFICAR LISTADO DE APRENDICES  

2.  VERIFICAR DE ACTIVIDADES PRESENTADAS   

3.  VERIFICAR RESULTADOS DE APRENDIZAJEDE EVALUADOS 

4.  VERIVIFAR NOTAS EN SENA SOFIA  

5. VERIFIACION DE DESERCIONES 

6.  CIERRE DE REUNION 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. 1. Concluir Cierre de mes actividades, y aprobación de resultados de aprendizaje 

2.Optimisar los procesos y resultados de aprendizaje 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

A continuación, se relacionan los datos básicos de la formación: Formación Técnico en 

mantenimiento de motocicletas y motocarros Ficha 2823298 Aprendices Matriculados 25 

Aprendices en Formación SofiaPlus 20 Aprendices Reales en Formación 15Aprendices 

Trasladados N/A Aprendices Aplazados N/A Aprendices a desertar N/A 1. Verificación 

asistencia de 24 aprendices matriculados en la plataforma Sofía plus. 2. Presentación de las 

notas de la competencia Acondicionar motocicletas de acuerdo con procedimientos técnicos y 

normativas 3. Listado de los aprendices que enviaron sus evidencias a tiempo. Nombre 

Calificación: Competencia, acondicionar motocicletas de acuerdo con procedimientos 

técnicos y normativas ALEJANDRO , YULIAN ALEXIS , CRISTIAN CAMILO A 

MICHAEL STEVEN A CRISTIAN CAMILO A JUAN FERNANDO A NELSON STEVEN 

A JHOAN SEBASTIÁN A JUAN DIEGO A JAVIER OSWALDO A JHOAN FELIPE A 

JUAN CAMILO A JOAN SEBASTIAN A ALEJANDRO A LEONARDO A MAURICIO 

ALEXANDER A JUAN SEBASTIAN Y E RELIZARON LAS RESPECTIVAS 

DESERCIONES 

CONCLUSIONES 
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se conforman equipos de trabajo, se organiza el área donde se va a desarrollar la formación, 

Se verifica que todos los aprendices han presentado evidencias, y que a l fecha tengan los 

juicios evaluativos calificados. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

CALIFICAR 

RESULTDOS DE 

APRENDIAZAJE 

 

22/05/2024 JHOSMAN 

HURTADO  

INFORMAR A LOS 

COMPAÑEROS DE 

LAS DECICIONES 

 

22/05/2024 CRISTIAN RIOS   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Jhosman 

hurtado muñoz 

Instructor SI  

 

Cristian camilo 

ríos arango 

Vocero de 

formacion 

SI  

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

LISTA DE ASISTENCIA  
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